BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: fF40p-LoTBXH Ha Ngi, ngay J4 - thing 44 nim 2015
QUYET PINH

V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh linh vue Phong, chdng té nan xa hdi thude
pham vi chirc ning quin ly nha nuwéc ctia By Lao dong - Thwong binh va Xi hdi

BO TRUONG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cin ci Nghi dinh sé 106/2012/ND-CP ngdy 20 thang 12 ndm 2012 cua
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cua
B9 Lao dong - Thuong binh va X3 hdi;

Can ctr Nghi dinh s& 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia
Chinh phu vé€ kiém soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh so 42}/20‘1 3/Nb-CP
ngdy 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh pht stra doi, bé sung mdt sO di€u cua céc
Nghi dinh lién quan dén ki€ém soat thi tuc hanh chinh;

Cin ¢t Quyét dinh s& 08/QD-TTg ngay 06 thang 01 nim 2015 ciia Thu tuéng
Chinh phu ban hanh K€ hoach don gidn héa thi tuc hanh chinh trong tim nam 2015;

Cin ¢ Quyét dinh s6 1275/QD-LDTBXH ngay 07 thang 9 nam 2015 cia
B0 truéng B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ve€ viéc ban hanh Danh muc thu
tuc hanh chinh thudc pham vi chirc néng quén ly cia B Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi;

Xét dé nghi cia Cuc truong Cuc Phong, chéng t¢ nan xa hdi va Vu trudng
Vu Phéap ché B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy cédc thu tuc hanh chinh vé linh vuc
Phong, chdng té nan x& hdi thugc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua
B¢ Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu trudng Vu Phap ché, Cuc trudng Cuc Phong,
chéng té nan xd hoi va Thi trudng céc don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./. &,

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B§ trudng, cac Thir trudng;

- B9 Tu phép (Cuc Kiém soét TTHC);

- UBND tinh, thanh phé truc thuéc TW;
- Luu: VT, PC.
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THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG

SHA NUGC CUA BOQ LAO DONG THUONG BINH VA XA HOI

\ Linh virc: Phong, chong té nan xa hi
A Ouwyér dinh soH,ZIfQD—LBT BXH ngayjl[ thang'Mnam 2015
Wy Bo trudng Bé Lao dong — Thuong binh va Xa héi)

L. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia cAp Trung wong

Tén tha tuc

Co quan

STT hanh chinh Can cit phap ly thue hién Ghi chua
- Nghi dinh s6 147/2003/Nb-
CP ngay 02/12/2003;

Cép gidy phép

- Nghj dinh s 94/2010/ND-CP

A . | ngay 18/10/2011 stra doi, bo B¢ Lao dong —
1 Eoﬁzén i‘l":gm " | sung mot sb diéu cia Nghi dinh | Thuong binh
et Y W1 58 147/2003/ND-CP; va X4 hoi
nguyen - Théng tu lién tich sb
43/2011/TTLT-BLDTBXH-
BYT ngay 31/12/2011.
- Nghi dinh s6 147/2003/ND-
CP ngay 02/12/2003;
Gia han gidy phép | - Nehi dinh 56 94/2010/ND-CP
hoat dong cai ngay 18/10/2011 sira doi, F)(). Bo Lao d{)r.lg —
2 ngﬁién n;a ty tu sung mot s0 diéu ciia Nghi dinh | Thuong binh
i * | s6 147/2003/ND-CP; " va Xa hoi
nguyen - Théng tu lién tich sb
43/2011/TTLT-BLDTBXH-
BYT ngay 31/12/2011.
- Nghi dinh s 147/2003/ND-
CP ngay 02/12/2003;
Thay ~doi gidy | - Nghli g/lln 51/2831914/2012 ’/N?:CP Bo Lao d
, R . | nga stra do1, bo 0 Lao dong —
3 phelihoat dor}g cal sung mot sd diéu cia Nghi dinh | Thuong binh
nghién ma thy W <'1747/5003/ND-CP; va X4 hoi

nguyén

i

- Théng tu lién tich s6
43/2011/TTLT-BLDTBXH-
BYT ngay 31/12/2011.




IL. Thii tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét ctia cip tinh

Tén thi tuc

Co quan

Trung tdm Chira
bénh — Gido duc -
Lao ddng xa hoi

BCA ngay 06/6/2012

Lao dong x& hoi

STT hanh chinh Can ctr phap ly thuc hién Ghi chu
Cip giby phép |- Nghg‘dmh s 09/20.13/ND- Sé Lao dong —
1 |thanh lap co s& hd CP ngay 11/01/2013; Thuong binh
¢ ha - Thong tu s6 35/2013/TT- va X3 hoi
fo nan nhan BLDTBXH ngay 30/12/2013. aAdho
’7 r r - 1 1 ’( -
Cap lai giay phép Ngh;\d;nh >0 09/20,13/ND S¢& Lao dong —
A n . % | CP ngay 11/01/2013; i
2 | thanh lap co s& ho o x Thuong binh
tro nan nhan - Thong tu s6 35/2013/TT- va X4 hoi
o BLDTBXH ngay 30/12/2013. '
Sta doi, bd sung |- Nghi dinh s6 09/2013/ND- S5 Lao déne —
; |gify phép thanh | CP ngay 11/01/2013; S Bifh
lap co s& hd tro |- Thong tu s 35/2013/TT- os XéghAi
nan nhan BLDTBXH ngay 30/12/2013. | 0
Gia han gidy phép | I;ghl,dulﬁll /SO /029?2 ,13/ND_ Sé& Lao dong —
4 | thanh lap co s& hd CP ngay 11/01/2013; Thuong binh
tro nan nhan - Thong tu s0 35/2013/TT- va X4 hoi
T BLDTBXH ngay 30/12/2013. i
pé nghi chdm dut | Ngh;\d;nh 50 09/20_13/ND_ S¢ Lao dong —
o \ CP ngay 11/01/2013; .
5 | hoat dong cua co ha 535/2013/T Thuong binh
s& G tro nan nhan | 1,1 1008 W S0 35 1- va X4 hoi
T BLDTBXH ngay 30/12/2013. '
Pua nguoi nghién
ma tay, ngudi ban
minnoe o i chss | g in
6 |t neMEn. M 4 0012/TTLT-BLDTBXH- o
tri, phuc hoéi tai Giao duc —

Ché d6 tham gip
ddi voi hoc vién
tai Trung tim
Chira bénh — Giao
duc — Lao dong
x4 hoi

Théng tu lién tich sb
14/2012/TTLT-BLDTBXH-
BCA ngay 06/6/2012

Trung tam
Chitra bénh —
Gido duc -
Lao dong xa hd1

Thu tuc nghi chiu
tang cia hoc vién
tai  Trung tdm
Chita bénh — Gido
duc — Lao dfng
x4 hoi

Thong tu lién tich s6
14/2012/TTLT-BLDTBXH-
BCA ngay 06/6/2012

Trung tdm
Chita bénh —
Gido duc —
Lao ddng xa hdi
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IIL. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia cip huyén

Tén thu tuc

STT hanh chinh Cin cit phap ly Co quan thye hién | Ghi chu
HS trg hoc vin|.. . £
1 h@a, hoc nghé, tro gﬁ(gl%&ﬁ)gsgzow/ﬂ- UBND cép X4,
clp kho khan ban | yoirs n oo 83y Phong LD-TBXH
dau cho nan nhan '
Hlfa; diclgf‘lg gﬁﬁh - Nghi dinh 94/2009/ND-
bicn php qll)léri 1? CP ngay 26/10/2009; Chi tich UBND
2 sau cai tai trun - Thong tu s6 33/2010/TT- Ap huve
M TS B DTBXH nga cap uyen
tdim quan ly sau 0112 gay
cai nghién 1/11/2010.
Mien <hap Banh . Nghi dinh 94/2009/ND-
g?éyne h‘ ap,‘-"i% CP ngay 26/10/2009; Ch U
3 |bien phip quan Iy} py oo s 3300107 | CMUfieh UBND
sau cai nghién tai B LDT%X H ne cap huyén
trung tdm quan ly 01/11/2010 ngay
sau cai nghién 1/11/2010.
IV. Thii tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cha cap xa
Tén tha tuc o, o | Lo
STT hanh chinh Cin car phap ly Co quan thye hién | Ghichu
Quyét dinh quan ly o g ]
1 | cai nghién ma tuy tu Ig}%};l ?rﬂ(l)gg/é%ll%/ND UBND cap xa
nguyén tai gia dinh gy
TL
uyét  dinh  cai . o
2 r?gl?ién ma' tay tu Ig}g)hri d‘m}(l)gfg/é%ll%/NB_ UBND cép X3
nguyén tai cong dong gay
Hoén chdp hanh
quyét dinh cai nghién | Nghi dinh 94/2010/ND- Ao
3 'bii bubc tai cong | CP ngdy 09/9/2010 UBND cdp xa
dong
Mién chdp hanh
quyet dinh cai nghién Nghi dinh 94/2010/ND- Lo~
4 bit budc tai cong| CP ngiy 09/9/2010 UBND cap x3
dong
3
o




PHAN IL NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. Thii tuc “Cap gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy tu nguyén”

a) Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Té chirc, c4 nhan d& nghi cép gidy phép hoat dong cai nghién ma tay
gui hd so vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa. Khi nhin du hd so, co quan tiép
nhén hd so glti cho co sé cai nghién ma tiy phiéu tiép nhan hd so theo mau quy dinh
tai phu luc 4 ban hanh kém theo Thong tu lién tich sb6 43/2011/TTLT- BLDTBXH-
BYT ngay 31/12/2011 huéng din viéc cdp gidy phép va quéan Iy hoat dong cua cac
co s& cai nghién ma tdy tu nguyén.

- Truong hop té chirc, ¢4 nhan dén lam thu tuc dé nghi cdp gidy phép hoat
dong cai nghién ma tiy ma hd so chua ddy du theo quy dinh, trong thoi gian 03 ngay
lam viée ké tir ngay ghi trén phiéu tiép nhan ho so, co quan tiép nhén hd so phai ¢o
vin ban thong bao cho t chirc, ca nhan bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Buée 2: Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay lam viée, ké tir ngdy ghi trén
phiéu tiép nhan hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi phai té chirc thim tra
diéu kién, hd so cia co sd va bo cdo két qua thdm tra véi ﬁy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thudce trung wong (sau day goi tit 12 cip tinh). Uy ban nhan dén tinh
¢6 ¥ kién bang vin ban dé nghj Bé Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét cép
gidy phép hoat dong cho co s& cai nghién.

- Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngdy lam viée, ké tir ngay tiép nhan du hd so
hop 1€, B Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 cép hoic gia han gidy phép hoat dong
cai nghién ma tiy cho cac co s&; néu khong cdp hoic gia han thi phai ¢6 vin ban tra
161 vanéu rd ly do.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén S¢ lao dong - Thuong
binh va X& hoi.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

Thanh phin hd so gom:

- Pon d& nghi cip gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy theo mau quy dinh
tai Phu luc 3 ban hanh kém theo Thong tu lién tich $6 43/2011/TTLT- BLDTBXH-
BYT ngay 31/12/2011.
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- Ban sao c6 chimg thuc quyét dinh thanh 14p cia co quan nha nuéc ¢6 thim
quyén dbi v6i co s& cai nghién tir nguyén do nha nude thanh I4p hodc gidy chimg
nhén dang ky kinh doanh hoic gidy phép diu tu theo quy dinh ctia phap luat déi véi
co s& cai nghién khac.

- Ban ké khai co s& vat chit hién c6 cua co so, gém: Ban ké khai co s& vit
chét; ban ké khai thiét bi; ban sao ¢6 ching thuc giéy chung nhan phong chdy, chita
chdy; ban sao c6 chimg thuc gidy ching nhan xtr Iy nudc thai, chit thai.

- Tai liéu chiing minh bdo dam dua cac diéu kién vé nhan su theo quy dinh cta
Théng tu nay, gdbm: Ban sao ¢4 chimg thuc gidy chimg nhan t6t nghiép tir trinh d6
cao ddng trd 1én clia ngudi dimg ddu co s cai nghién; danh sach trich ngang va ban
sao ¢6 chung thuc vin bing, ching chi, gidy chimg nhan trinh d§ chuyén mén cta
d6i ngii nhan vién lam viéc tai co s& cai nghién.

- Riéng dbi voi co so quy dinh tai Diéu 3 va Diéu 5 Théong tu lién tich sb
43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011 phai cé thém ban sao c6 chung
thuc giéy phép hoat dong kham, chita bénh vé diéu tri cét con, gidi doc va phuc hdi
strc khde ctia phong chuyén mon thyc hién viéc diéu tri cit con, giai doc va phuc hoi
strc khoe.

S6 luong hd so : 01 (mét) bo.

d) Thoi gian giai quyét: 40 (bdn muoi) ngay lam viée.

d) Pbi twong thwre hién thi tuc hanh chinh:

Tb chirc, c4 nhan thanh lap co sé cai nghién ma tay tu nguyén.

e) Co quan thwe hién thit tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén cp gidy phép theo quy dinh: B lao dong - Thuong
binh va Xa hdi.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh
va X4a hoi.

g) Két qua thyre hién thii tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay tu nguyén.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, miu t& khai:

Pon d& nghi cép gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy theo mau quy dinh tai
Phu luc s 3 ban hanh kém theo Thong tu lién tich s 43/2011/TTLT- BLDTBXH-

BYT ngay 31/12/2011.
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k) Yéu ciu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh:

- Béi voi co sd dé nghi Cép giéy phép hoat dong thuc hién cat con giai doc va
phuc hdi sirc khoe dép tng didu kién theo quy dinh tai khoan 1, Pidu 5 Nghi dinh sb
147/2003/ND-CP ctia Chinh phu va Piéu 3 Théng tu lién tich sb 43/2011/TTLT-
BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

- Déi véi co s& dé nghi cap gidy phép hoat dong thuc hién gido duc, phuc hdi
hanh vi, nhan céch; lao dong tri li€u, hudng nghiép, day nghé, chudn bi tai hoa nhap
cong ddng; phong chéng tai nghién dép img diéu kién quy dinh tai tai khoén 1, Didu
6 Nghi dinh s§ 147/2003/ND-CP cia Chinh pht va Diéu 4 Théng tu lién tich sb
43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011

- Déi v6i co s dé nghi cép gidy phép hoat dong thuc hién toan bd quy trinh
cai nghién, phuc hdi dap img diéu kién quy dinh tai tai khoan 1, Piéu 5, Piéu 6 Nghi
dinh s& 147/2003/ND-CP cua Chinh phu va Diéu 3, Diéu 4 Théng tu lién tich sb
43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003 ciia Chinh phui quy dinh vé
diéu kién, thi tuc cip gidy phép va quan ly hoat dong cua cic co s& cai nghién ma
tuy tu nguyén;

- Nghi dinh s 94/2011/ND-CP ngay 18/10/2011 ciia Chinh phu sira dbi, bb
sung mdt sé didu ciia Nghi dinh sé 147/2003/ND-CP ngay 02 thang 12 nam 2003
cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién, thi tuc cdp gidy phép va quan Iy hoat dong
cua cac co s¢ cal nghién ma tuy tu nguyén;

- Thong tu lién tich sé 43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011
hudng din viée cip gidy phép va quan 1y hoat dong ciia co s& cai nghién ma tay tu
nguyén.

2. Thii tuc “Gia han gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ty nguyén”

a) Trinh tu thwe hién: '

Buée 1: T chire, c4 nhan dé nghj gia han gidy phép hoat dong cai nghién ma
tay gii hd so vé S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi. Khi nhan du hd so, co quan
tiép nhan hd so giti cho co s& cai nghién ma tiy phiéu tiép nhan hd so theo mau quy
dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Thong tu lién tich sb 43/2011/TTLT-
BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011 huéng dan viéc cip gidy phép va quan ly hoat
dong cua cac co s¢ cai nghién ma ty ty nguyén.



- Trudng hop t6 chirc, ca nhan dén 1am thi tuc d& nghi gia han gidy phép hoat
dong cai nghién ma tdy ma hé so chua ddy du theo quy dinh, trong thdi gian 03 ngay
lam viéc ké tir ngay ghi trén phiéu tiép nhan hd so, co quan tiép nhan hd so phai c6
vin ban thong béo cho t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Trong thoi gian 15 (mudi lam) ngay lam viée, ké tir ngay ghi trén
phiéu tiép nhan hd so, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai td chirc thim tra
diéu kién, hd so cua co s¢ va bao céo két qua thdm tra v6i Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd tryc thudc trung wong (sau day goi tit 14 cdp tinh). Uy ban nhén dén tinh
c6 y kién bang vian ban dé nghi B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét cip
gidy phép hoat dong cho co s& cai nghién.

- Trong thoi gian 15 (mudi lam) ngay 1am viée, k& tir ngay tiép nhan du hd so
hop 1&, B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cip hoic gia han gidy phép hoat dong
cai nghién ma tly cho cac co s&; néu khong cép hoic gia han thi phai c6 vin ban tra
161 va néu 3 ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén S& lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

¢) Thanh phin, s6 lwgng h so:

Thanh phan hé so gom:

a) Pon d& nghj cip gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy theo mau quy dinh
tai Phu luc 3 ban hanh kém theo Thong tu lién tich sb6 43/2011/TTLT- BLDTBXH-
BYT ngay 31/12/2011.

b) Ban sao c6 ching thuc giéy phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén
da duoc co quan quan ly nha nudc c6 thim quyén cap;

¢) B4o céo chi tiét tinh hinh t6 chirc va két qua hoat dong ciia co s& cai nghién
ma tay tu nguyén d& nghj gia han gidy phép trong 05 nim lién tuc gin nhét, gdm:
Thong tin chung v& co s&, nhitng thay ddi vé co s& vat chét, nhan sy, két qua hoat
dong cu thé tirng nam, nhimng kién nghi, dé xut. |

Sb lugng hd so : 01 (mot) bd.
d) Thoi gian gidi quyét: 30 (ba muoi) ngy lam viéc.
d) Pbi twong thyre hién thi tuc hinh chinh:

T chirc, c4 nhan thanh 1ap co sé& cai nghién ma tay tu nguyén.



¢) Co quan thire hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén gia han gidy phép theo quy dinh: Bo lao dong -
Thuong binh va X4& hoi.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh
va X4a hoi.

g) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay ty nguyén.

h) L¢ phi: Khéng

i) Tén miu don, mau to khai:

Don d nghi gia han gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy theo miu quy
dinh tai Phy luc s 3 ban hanh kém theo Thong tu lién tich sbé 43/2011/TTLT-
BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Béo dam céc yéu ciu,
diéu kién phi hop v&i ndi dung Gidy phép dé nghi gia han.

1) Cén cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003 ctia Chinh ph quy dinh vé
diéu kién, thu tuc cip gidy phép va quan ly hoat dong ciia cac co s& cai nghién ma
tuy tu nguyén;

- Nghi dinh sé 94/2011/ND-CP ngay 18/10/2011 cua Chinh phu sira dbi, bd
sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 147/2003/ND-CP ngay 02 thang 12 nim 2003
ciia Chinh phu quy dinh vé diéu kién, thu tuc cip gidy phép va quan ly hoat dong
cua céc co s cai nghi¢n ma tuy tu nguyén;

- Théng tu lién tich sb 43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011
hudng dan viéc cip gidy phép va quan 1y hoat dong cuia cAc co s& cai nghién ma tiy
tu nguyén.

3. Thi tuc “Thay dbi gidy phép hoat dong cai nghién ma tay tw nguyén”

a) Trinh tir thuc hién:

Buée 1: T chirc, ¢4 nhan dé nghi thay ddi gidy phép hoat dong cai nghién ma
tiy giri hd so v& S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi. Khi nhan di hd so, co quan
tiép nhan hd so giri cho co s& cai nghién ma tly phiéu tiép nhan ho so theo méu quy
dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Thong tu lién tich s 43/2011/TTLT-
BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011 huéng dan viéc cip gidy phép va quan ly hoat
dong cia cac co sd cai nghién ma tay ty nguyén.
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- Trudng hop té chirc, c4 nhan dén lam thu tuc d& nghi thay dbi gidy phép
hoat dong cai nghién ma tiy ma hd so chua diy du theo quy dinh, trong thoi gian 03
ngdy lam viéc ké tir ngdy ghi trén phiéu tiép nhan hd so, co quan tiép nhan hd so
phai ¢6 viin ban thong bao cho té chirc, ca nhan bd sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

Budce 2: Trong thdi gian 20 (hai muoi) ngay 1am viéc, ké tir ngay ghi trén
phiéu tiép nhan hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi phai té chirc thdm tra
diéu kién, hd so cia co s& va bao cdo két qua thdm tra véi I:Ty ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thude trung vong (sau day goi tit 12 cép tinh). Uy ban nhéan dan tinh
c6 y kién bing vin ban dé nghi B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét cp
gidy phép hoat dong cho co s& cai nghién.

- Trong thdi gian 20 (hai muoi) ngay 1am viéc, ké tir ngdy tiép nhan du hd so
hop 1, Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cip gidy phép méi hoat dong cai
nghién ma tiy cho cic co s& (theo ndi dung dé nghi thay ddi gidy phép cia co sd);
néu khong cip thi phai ¢6 van ban tra 16i va néu rd Iy do.

b) Cach thirc thye hién:

- Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén S& lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

Thanh phén hd so gbm:

- Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong cai nghién ma tity theo mau quy dinh
tai Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 43/2011/TTLT- BLDTBXH-
BYT ngay 31/12/2011.

- Bén sao ¢6 chimg thuc quyét dinh thanh 13p clia co quan nha nude c6 thim
quyén ddi v6i co s& cai nghién tw nguyén do nha nudc thanh 1ap hodc gidy ching
nhan ding ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu theo quy dinh ciia phép luat dbi véi
co s& cai nghién khéc.

- Ban ké khai co s& vat chit hién ¢6 cua co s, gém: Ban ké khai co s& vt
chit; ban ké khai thiét bi; ban sao c6 chimg thuc gidy ching nhan phong chdy, chita
chay; ban sao c6 chimg thyc gidy ching nhan xir Iy nudc thai, chit thai.

- Tai liéu chirng minh bdo dam du céc didu kién vé nhan su theo quy dinh ctia
Théng tu ndy, gdm: Ban sao c6 chimg thuc gidy chirng nhan. tét nghiép tir trinh do
cao ding trd 1én clia ngudi ding dau co s& cai nghién; danh sach trich ngang va ban
sao ¢6 ching thuc van bang, chimg chi, gidy chimg nhén trinh d¢ chuyén mon cia
doi ngli nhén vién lam viéc tai co s& cai nghién.
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- Riéng ddi vé6i co s quy dinh tai Didu 3 va Diéu 5 Thong tu lién tich sb
43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011 phai ¢6 thém ban sao ¢ ching
thuc gi'c"ly phép hoat dong kham, chira bénh vé diéu tri cit con, giai doc va phuc hdi
stc khoe ctia phong chuyén mén thuc hién viée diéu trj cit con, gidi doc va phuc hdi
stc khoe.

- B4o céo chi tiét tinh hinh t4 chl'rc va hoat dong cua co s¢ cai nghién tu
nguyén ké tir 1an dugc cip hoic gia han gidy phép gan nhét, trong d6 néu rd phucmg
4n hoat dong sau khi thay déi pham vi hoat dong, phuong 4n giai quyét quyén va
nghia vu cua cac bén lién quan.

S6 lwong ho so : 01 (mdt) bo.

d) Thoi gian giai quyét: 40 (bon muoi) ngay lam viée.

d) Poi twong thire hién thi tyc hanh chinh:

Té chirc, ca nhan thanh 14p co sé cai nghién ma tiy tu nguyén.

¢) Co quan thyc hién thi tyuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén cdp gidy phép theo quy dinh: Bo lao dong - Thuong
binh va X4a hoi.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Lao ddng - Thuong binh
va Xa hoi.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai:

Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy theo mau quy dinh tai
Phu luc sb 3 ban hanh kém theo Thong tu lién tich sé 43/2011/TTLT- BLDTBXH-
BYT ngay 31/12/2011.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Dbi voi co sé dé nghi cép giéy phép hoat dong thuc hién cit con giai doc va
phuc hdi sirc khoe dap tng diéu kién theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu lién tich s6
43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

- B6i véi co so dé nghi cdp gidy phép hoat dong thuc hién gido duc, phuc hdi
hanh vi, nhan cach; lao dong tr liéu, hudng nghiép, day nghé, chuan bj tai hda nhap
cOng ddng; phong chéng tai nghién dép tng diéu kién quy dinh tai Didu 4 Théng tu
lién tich s6 43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.
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- Di véi co s& dé nghi cdp gidy phép hoat dong thuc hién toan bd quy trinh
cai nghién, phuc hdi dép tmg diéu kién quy dinh tai Diéu 3, Didu 4 Thong tu lién
tich s6 43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003 cta Chinh phu quy dinh vé
diéu kién, thu tuc cép giéy phép va quan ly hoat dong ciia cac co sé cai nghién ma
tuy tu nguyén;

| - Nghj dinh s 94/2011/NB-CP ngay 18/10/2011 ciia Chinh phu stra dbi, bd

sung mot s§ didu ciia Nghi dinh s6 147/2003/ND-CP ngay 02 thang 12 nam 2003
ctia Chinh phii quy dinh vé diéu kién, thu tuc cép gidy phép va quan Iy hoat dong
cua céc co s cai nghién ma tay tu nguyén;

- Thong tu lién tich s§ 43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011 huéng
dan viéc cip gidy phép va quan Iy hoat dong ciia co s& cai nghién ma tily tw nguyén.

II. THU TUC HANH CHIiNH CAP TiNH
1. Thii tuc “Cép Gidy phép thanh lap co Sy hd trg nan nhan”
a) Trinh tu thuc hién:

Bude 1: T chirc, ca nhan dé nghi cdp Gidy phép thanh lap co sé hd tro nan
nhan gui hd so vé& S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (noi co s& hd tro nan nhan
du kién dit tru s&). Khi nhan du hd so, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi gii to
chirc, ¢4 nhan dé nghi phiéu tiép nhan hd so theo miu quy dinh tai phu luc 6 ban
hanh kém theo Thong tu sb 35/2013/TT- BLDTBXH ngay 30/12/2013 cua B
trudng B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudéng dan thi hanh mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cia Luat Phong, chéng mua ban ngudi (sau day viét tit 13 Thong
tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH).

- Trudng hop hd so chua hop 18, trong thdi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi phai thong bao bang van
ban cho td chirc, ca nhan biét dé hoan thién hd so.

Bube 2: Trong thoi han 15 (mudi 13m) ngay 1am viée, ké tir ngdy nhéan du hd so
hop 18, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi phai thuc hién thdm dinh va c6 van
ban trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh xem xét, quyét dinh.



Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé xuét
ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, Chi tich Uy ban nhan dén cép tinh xem
xét, quyét dinh viéc cip Gidy phép thanh lap;

Truong hop khong cip Gidy phép thanh 14p, trong thdi han 03 (ba) ngay lam

viéc, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh phai tra 10i béng van ban va néu rd ly do.

b) Cach thirc thye hién:

- Nop hd so tryc tiép hodic qua dudong buu dién dén So lao dong - Thuong
binh va X& hoi.

¢) Thanh phin, s6 hrgng hd so:

* Thanh phéan hd so gdm:

- Pon dé nghi cip Gidy phép thanh I4p co s& hd trg nan nhén theo miu quy
dinh tai Phy luc 1 ban hanh kém theo Thong tu sé 35/2013/TT- BLDTBXH.

- P& 4n thanh 1ap co s& hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 2 ban
hanh kém theo Théng tu s 35/2013/TT- BLDTBXH.

- So yéu Iy lich cua ngudi dy kién 1am Giam déc co sé hd tro nan nhén, co
xac nhan cia Uy ban nhan dan cp x3 noi cu tr hodc td chirc thanh 1ap co sé theo
mAu quy dinh tai Phu luc 3 kém theo Thong tu 6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Danh sach nhan sy du kién lam viéc tai co s& hd tro nan nhan theo mau quy
dinh tai Phu luc 4 kém theo Thong tu s§ 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Céc gidy t& va van ban c6 lién quan:

+ Gidy to hop phap vé quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & hodc tai san
gén 1ién véi dat phuc vu cho hoat dong cua co s¢ hd trg nan nhan (ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu);

+Y kién béng van ban ctiia Uy ban nhan dan cap x4 noi co s& hd trg nan nhan
dit tru s hoat dong, trong do néu rd déng y hay khong déng y vé viéc dit tru sd clia
co s& hd tro nan nhan;

+ Céc van bang, ching chi chimg minh trinh d6 chuyén mon ciia nhan sy lam
viéc du kién tai co s& hd trg nan nhén (ban sao c6 chimg thuc hodic ban sao kém ban
chinh dé dbi chiéu).

* S8 luong hd so : 01 (mot) bd.

d) Thoi gian gidi quyét: 22 (hai muoi hai) ngay lam viée.



d) Péi twong thuyc hién thi tuc hanh chinh:

T4 chirc, ¢4 nhan thanh 1ap co s& hd trg nan nhan.
e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

g) Két qua thyc hién thd tuc hanh chinh:

Quyét dinh cip Gidy phép thanh lap co sé hd tro nan nhan hodc cong van
thong bao khong cép gidy phép thanh lap (c6 néu rd 1y do).

h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé nghi cdp Gidy phép thanh 14p co s& hd tro nan nhan theo miu quy
dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Pé 4n thanh I4p co s& hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 2 ban
hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- So yéu 1y lich cua ngudi du kién lam Gidm ddc co s& hd trg nan nhén, cé
xac nhan cia Uy ban nhan dan cip x4 noi cu tri hodc td chic thanh 13p co sé theo
mdu quy dinh tai Phu luc 3 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Danh sach nhan sy du kién 1am viéc tai co s& hd trg nan nhén theo mau quy
dinh tai Phu luc 4 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

k) Yéu céu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Diéu kién thanh 1ap co s& hd trg nan nhan:
1. biéu kién chung:
- C6 tru s& lam viéc 6n dinh, thuan tién giao thong;
- Dién tich dét tuy nhién t6i thiéu 15 m?/nan nhan; dién tich phong & binh quéan
05 mz/nan nhén;
- C6 trang thiét bi, phuong tién phi hop v6i nhiém vu hd trg nan nhan.
2. Diéu kién vé& co s& vt chit:
a) Phong tiép nhan nan nhén:
- C6 dién tich t6i thiéu 10m* (mudi mét vudng);
- C6 céc trang thiét bi t6i thiéu can thiét cho viéc tiép nhén nan nhén, gém ban
lam viéc, ghé ngdi, ti tai lidu, may vi tinh, dién thoai;

- C6 bang niém yét ndi quy, pham vi dich vu hd tro nan nhan,



b) Phong ¢ clda nan nhan:

- Dién tich phong & phai ddm bdo binh quén 05m’ (ndm mét vuong) cho 01
(mdt) ngudi va khoéng qua 04 (bdn) nguoi trong 01 (mdt) phong. Cac phong & phai
dugc xay dung chic chén, du anh séng, co clra sb, clra ra vao phai c6 khoa;

- C6 trang thiét bi t6i thiéu phuc vu cho sinh hoat hang ngay cua nan nhan
trong thoi gian luu trii tai co sé nhu giuvdng ndm, ti quén 4o, cac dd dung trong sinh
hoat ¢4 nhan.

¢) Co s& hd trg nan nhén phai c6 nha bép, nha #n, nha vé sinh, nha tim va cac
cong trinh phu trg khac; phai ddm bao vé an ninh trat tu, ddm bao an toan cho nan
nhén; phu hop véi cac quy dinh vé phong chay, chita chay.

Déi v6i co s& hd tro nan nhén c6 quy mé hd tro tir 25 (hai muoi lim) ngudi
trd 1én phai ¢6 cac phéan khu riéng biét gianh cho phu nit, tré em, nha &, nha bép, khu
v€ sinh, khu lam vi€c cua cén bd nhan vién, khu sinh hoat chung, hé¢ théng cép, thoat
nude, dién, duong di ndi bg, trang thiét bi y té, co sb thube tdi thiéu phuc vu cho so
clru, cép ctru khi can thiét.

3. Diéu kién vé& nhan su:

a) C6 it nhat 05 (ndm) nhan vién, trong d6 02 (hai) nhan vién cé trinh do tir cao
dang tré 1én thude chuyén nganh cong tac xa hi.

b) C6 it nhat 01 (mdt) nhéan vién chuyén trach. Trudng hop co sd hd trg nan
nhén ¢6 st dung ngudi 1am kiém nhiém thi phai dang ky gio 1am viéc cu thé ¢é dam
bao an ninh, an toan cho c¢o s& va nan nhéan;

¢) Nhan vién truc tiép lam cong tac hd tro nan nhén phai dap tng tiéu chuin
nghiép vu ngach cong tac xa hdi vién tré 1én theo quy dinh tai Thoéng tu s6
34/2010/TT-LDTBXH ngay 8 thang 11 nidm 2010 cua B$ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi quy dinh tiéu chudn nghiép vu cac ngach vién chirc cong tac xa hoi va da
duoc tap hudn vé cong tac hd trg nan nhén;

d) Bbi voi nhan vién y t& (néu ¢6) phai c6 trinh d6 chuyén mén tir trung cip y
té€ trg 18n; nhan vién bao vé phai c6 ching chi nghiép vu bao vé theo quy dinh cia
phdp luét.

1) Ciin cir phap ly cia thid tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diu cia Luat Phong, chdng mua ban ngudi (sau day viét tit 1a
Nghi dinh s 09/2013/ND-CP).

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.
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2. Thii tuc “Cp lai Gidy phép thanh lap co s& h trg nan nhan”

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Trong thdi han 10 (mudi) ngay 1am viéc, ké tir ngay phat hién Gidy
phép thanh 1ap bj mét, bi rach hodc bi tiéu huy, t§ chirc, ca nhan dé nghj cp lai Gidy
phép thanh 1ap co s& hd trg nan nhan giri hd so vé S& Lao dong - Thwong binh va
X4 hoi. Khi nhan du hd so, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi giri td chirc,
ca nhan dé nghi phiéu tiép nhan hd so theo mau quy dinh tai Phu luc 6 ban hanh kém
theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Truong hop hd so chua hop 18, trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan hd so, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai thong béo bing vin
ban cho t chirc, c4 nhan biét d& hoan thién hd so.

Buée 2: Trong thdi han 07 (bay) ngay 1am viéce, ké tir ngdy nhén duge hd so
hop 1€, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi c6 trach nhiém thdm dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, quyét dinh viéc cip lai Gidy phép thanh lap.

Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tlr ngdy nhéan duogc van ban dé xuit
clia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh quyét
dinh cap lai Gidy phép thanh lap.

Trudmg hop khong dong ¥ cip lai Gidy phép thanh lap, trong thdi han 03 (ba)
ngay lam viéc, Chu tich Uy ban nhén déan cAp tinh phai tra 16i bang van ban va néu
1o ly do.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén S& lao dong - Thuong
binh va X3& hoi.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

* Thanh phin hd so gdm:

- Don dé nghi cép lai Gidy phép thanh 13p co s& hd trg nan nhan theo mau quy
dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu sé 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Tai liéu, van ban chimg minh Gidy phép thanh 1ap bi mét, bj rach hoic bi
tiéu huy.

* S8 lugng hd so : 01 (mot) bo.

d) Thoi gian giai quyét: 14 (mudi bdn) ngdy 1am viéc.
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d) Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh:

T chirc, ca nhan d& nghi cép lai Gidy phép thanh 14p co s hd tro nan nhan.
e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cip lai Gidy phép thanh lap co s& hd trg nan nhan hoidc cong vin
thong bao khong cép lai Gidy phép thanh 14p (c6 néu 13 Iy do).

h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, mau to khai:

- Pon d& nghj cép lai Gidy phép thanh 14p co sé hd tro nan nhan theo mau quy
dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

T chirc, c4 nhan dugc cép lai Giéy phép thanh lép trong trudong hgp bi mét, bi
rach hodc bi ti€u hiy.

I) Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 09/2013/ND-CP.

- Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

3. Thii tuc “Stra dbi, bd sung Giéy phép thanh 1ap co so hd trg nan nhan”
a) Trinh tu thyce hién:

Budre 1: Trong thoi han 10 (mudi) ngdy lam viée, ké tir ngdy c6 su thay ddi, to
chirc, c4 nhan dé nghj stra dbi, bd sung Gidy phép thanh lap co s& hd trg nan nhan
giri hd so vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Khi nhan du hd so, S& Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi giri t& chire, ¢4 nhan d& nghi phiéu tiép nhan hd so theo
mau quy dinh tai Phu lyc 6 ban hanh kém theo Thong tu sb 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Trudng hop hd so chua hop 18, trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhin hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi phai thong béo bang vin
ban cho td chirc, ca nhan biét dé hoan thién hé so.

Bude 2: Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén duge hd so
hop 18, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ¢6 trach nhiém thim dinh, trinh Chi
tich Uy ban nhan dan c4p tinh xem xét, quyét dinh viéc sira ddi, bd sung Gidy phép
thanh 14p.
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Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé xudt
clia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi, Chi tich Uy ban nhan dén cdp tinh quyét
dinh stra d6i, bb sung Gidy phép thanh lap.

Trudng hop khong ddng ¥ stra dbi, bd sung Gidy phép thanh 14p, trong thoi han

03 (ba) ngay lam viéc, Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh phai tra 1i bing vin ban
vanéu ré ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén S& lao dong - Thuong
binh va X3 héi.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so gdm:

- Pon dé nghi sira dbi, bé sung Gidy phép thanh 1ap co s& hd trg nan nhan
theo miu quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu sb 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap da duoc cip.

- Vin ban, tai liéu chimg minh viéc thay d6i nguoi dung dau; hoic thay doi
dia diém dat tru sé; hodc thay ddi tén goi, pham vi hoat dong, dich vu hd tro dugc
cAp phép.

* 86 lugng hd so : 01 (mot) bd.

d) Thoi gian giai quyét: 14 (mudi bdn) ngay lam viéc.

@) Péi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

T4 chuc, ca nhan dé nghi sira dbi, bd sung Giy phép thanh 13p co s& hd trg
nan nhén.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

Sé& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh stra dbi, bd sung Gidy phép thanh 14p co s& hd tro nan nhan hoic
cdng van thong bao khong stra ddi, bd sung Gidy phép thanh 1ap (c6 néu 18 Iy do).

h) Lé phi: Khong
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i) Tén miu don, miu t& khai:

- Pon dé nghj stra déi, bd sung Gidy phép thanh 18p co sé hd trg nan nhan
theo miu quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s§ 35/2013/TT-
BLDTBXH.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:
Giy phép thanh 1ap phai sira d6i, bd sung trong cac truomg hop sau:
- Thay déi ngudi dung déu;
- Thay dbi dia diém dt tru sé;
- Thay ddi tén goi, pham vi hoat dong, dich vu hd tro duoc cip phép.
) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP."
- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.
4. Thii tuc “Gia han Gidy phép thanh 14p co s6 h3 trg nan nhén”
a) Trinh ty thyce hién:

Buéc 1: Trong thoi han it nhdt 30 (ba muoi) ngdy lam viée, trude khi Gidy
phép thanh 14p hét han, 6 chiic, ¢4 nhan dé nghij gia han Gidy phép thanh lap co s&
hd tro nan nhan giri hd so vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Khi nhan da hd
50, S& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi giri td chirc, c4 nhan d& nghi phiéu tiép
nhian hd so theo maiu quy dinh tai phu luc 6 ban hanh kém theo Théng tu sb
35/2013/TT- BLDTBXH.

- Trudng hop hd so chua hop 18, trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhén hd so, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai thong bao bing vin
ban cho té chirc, c4 nhén biét dé hoan thién hd so.

Buée 2: Trong thdi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1€, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém thAm dinh, trinh Cha
tich Uy ban nthan dén cp tinh xem xét, quyét dinh viéc gia han Gidy phép thanh lap.

Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé xuét
ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhén dan cdp tinh quyét
dinh gia han Gidy phép thanh lap.

Trudng hop khong dong y gia han Gidy phép thanh 14p, trong thdi han 03 (ba)
ngay lam viéc, Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh phai tra 151 bing van ban va néu
rd ly do.
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b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc qua dudong buu dién dén S& lao dong - Thuong
binh va X3 hdi.

¢) Thanh phén, sb lwgng hd so:

* Thanh phén hd so gdm:

- Pon dé nghj gia han Gidy phép thanh 1ap co s& hd trg nan nhéan theo miu
quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- B4o c4o vé tinh hinh hd trg nan nhan cla co sé tinh dén thoi diém dé nghi
gia han va phuong huéng hoat dong tiép theo clia co s& theo miu quy dinh tai
Phu luc 5 ban hanh kém theo Thong tu sé 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Ban gdc Gidy phép thanh lap da duoc cép.

* $6 luong hd so : 01 (mot) bo.

d) Thoi gian giai quyét: 14 (mudi bbn) ngay lam viéc.

d) Pdi twgng thure hién thi tuc hanh chinh:

T4 chirc, c4 nhan dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap co s& hd tro nan nhan.
¢) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: |

S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

2) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh gia han Giéy phép thanh 13p co s& hd trg nan nhan hogc cong vin
thong bao khong gia han Gidy phép thanh lap (c6 néu rd ly do).

h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, mau t& khai:

- Pon d nghi gia han Gidy phép thanh lap co s& hd trg nan nhan theo miu
quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng ti s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- B&o c4o vé tinh hinh hd tro nan nhén cta co sd tinh dén thoi diém dé nghi
gia han va phuong huéng hoat dong tiép theo clia co s& theo mau quy dinh tai
Phu luc 5 ban hanh kém theo Thong tu sb 35/2013/TT- BLDTBXH.

k) Yéu cu, diéu kién thwc hién thi tyc hanh chinh:
T4 chire, ca nhan duoc gia han Gidy phép thanh lap khi c6 du cac diéu kién sau
day:
- C6 nhu ciu tiép tuc thuc hién cac hoat dong hd trg nan nhén;

- Co s& hd trg nan nhan khong vi pham phap luét.
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1) Cén cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP.

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

5. Thii tuc “Pé nghj chdm durt hoat dong clia co s6 hd trg nan nhan”

a) Trinh ty thwce hién:

Bude 1: Trong thoi han it nhét 30 (ba muoi) ngdy lam vige, truge ngay du kién
chidm dat hoat dong cua co s6, ngudi dimg dau co s¢ hd trg nan nhéan phai gtri vin
bén thong bio véi S& Lao dong - Thuong binh va X hoi noi co s& dit tru sé vé viée
cham dut hoat dong, phwong 4n giai quyét ddi v6i nan nhan, ngudi lao dong, ngudi
co quyén, nghia vu va loi ich lién quan khéac. Thoi diém dy kién chdm dut hoat dong
phai dugc cong b cong khai tai tru s& ctia co sd. Gui hd so dé nghi chédm dit hoat
dong ctia co s& hd trg nan nhéan vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

Bude 2: Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc don dé
nghi chdm dut hoat dong, Giam dbc So Lao dong - Thuong binh va X& hoi xem xét
phuong 4n giai quyét di voi nan nhan, ngudi lao dong, ngudi c6 quyén, nghia vu va
loi ich lién quan khéc cia co sd nan nhan va phai ¢6 vin ban dé nghi Chu tich Uy
ban nhan dan cdp tinh quyét dinh chdm dirt hoat dong ctia co s hd trg nan nhan;

- Trong thoi han 05 (nim) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc vin ban dé
nghi ctia Gidm d6c S¢ Lao dong - Thuong binh va X hoi Chu tich Uy ban nhan dén
cap tinh quyét dinh chidm dirt hoat dong cta co s& hd trg nan nhén;

- Trudmng hop c6 tranh chip giita co s h tro nan nhan va cac bén lién quan,
Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va X hdi thong bao cho co sé hd trg nan
nhén va chuyén hd so dén co quan ¢6 thdm quyén dé giai quyét theo quy dinh ctia
phdp luat.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop hd so truc tiép hoac qua duong buu dién dén S& lao déng - Thuong
binh va X hdi.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so gom:

- Pon d& nghi chdm dit hoat dong cia co s& hd trg nan nhan theo mau quy
dinh tai Phy luc 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Phuong 4n giai quyét dbi v6i nan nhan, ngudi lao dong, ngudi co quyén,
nghia vu va loi ich lién quan cia co s& hd trg nan nhan khi chdm dut hoat dong theo
miu quy dinh tai Phu luc 11 ban hanh kém theo Théong tu s 35/2013/TT-
BLDTBXH.

* 86 lugng hd so : 01 (mdt) bo.
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d) Thoi gian gidi quyét: 25 (hai muoi lam) ngay 1am viéc.

d) Pbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:

T chirc, c4 nhan d& nghi chdm dut hoat dong cua co s hd tro nan nhan.

¢) Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

S¢& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

g) Két qua thwye hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh chdm dirt hoat dong ciia co s¢ hd tro nan nhan.

h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, miu to khai:

- Don d& nghi chdm dit hoat déng clia co sé hd tro nan nhan theo mau quy
dinh tai Phy luc 10 ban hanh kém theo Thong tu 6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Phuong 4n giai quyét dbi véi nan nhan, ngudi lao dong, ngudi co quyén,
nghia vu va lgi ich lién quan cta co sé hd trg nan nhan khi chdm dut hoat dong theo
miu quy dinh tai Phu luc 11 ban hinh kém theo Théng tu sb 35/2013/TT-
BLDTBXH.

k) Yéu cdu, diéu kién thyce hién thi tuc hanh chinh:

Theo dé nghi cia td chirc, c4 nhan thanh 1ap.

) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 09/2013/ND-CP.

- Théng tu sb 35/2013/TT-BLDTBXH.

6. Thu tuc “Dua ngudi nghién ma tuy, ngudi ban dam ty nguyén vao cai
nghién, chira tri, phuc hdi tai Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong xa hoi”

a) Trinh ty thyc hién:

Bude 1: Ngudi nghién ma tiy, ngudi ban ddm ndp hd so ty nguyén xin vao
Trung tdm Chita bénh - Gido duc - Lao dong xa hdi dé duoc chira tri, cai nghién,
phuc hdi (d6i v6i ngudi chua thanh nién phai c6 su dong y ciia cha, me hodc ngudi
giam hd). Pon dugc guri cho Giam dbc Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong
x4 hoi.

Bude 2: Trong thdi han 07 (bay) ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so ciia ngudi
tu nguyén xin vao Trung tdm Chira bénh - Gido duc - Lao dong xd hoi, Gidm dbe
Trung tdm xét duyét hd so va can ¢t vao kha ning tiép nhan cta Trung tim dé ra
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quyét dinh tiép nhan. Quyét dinh tiép nhan dugc gui cho ngudi tw nguyén, cha, me,
vg, chong, anh, chi, em rudt hodc ngudi giam hd (néu la nguoi chua thanh nién) va
Uy ban nhéan dan cap xa noi ngudi d6 cu tra.

b) Cach thire thyc hién:

- Nop hd so true tiép tai Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong xa hoi.

¢) Thanh ph?m, s0 lwrgng hd so:

* Thanh phan h so gdm:

- Pon cua nguoi ty nguyén xin vao Trung tdm theo méu sb 11 ban hanh kém
theo Thong tu s6 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.

- Ban sao Gidy chirng minh nhan dan hoic sé ho khdu hoic Gidy chung nhan
tam tru dai han (c6 cong chirng hodc kém theo ban chinh dé doi chicu).

* S lugng hd so : 01 (mot) bo.

d) Thoi gian giai quyét: 07 (bay) ngay lam viéc.

d) P6i twong thuye hién thia tuc hanh chinh:

Nguodi nghién ma tdy, ngudi ban ddm tuy nguyén xin vao Trung tdm Chira
bénh - Gido duc - Lao dong xa hoi d€ dugc chira tri, cai nghién, phuc hoi.

e¢) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trung tdm Chira bénh - Gido duc - Lao dong x4 hoi

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh tiép nhan cia Giam déc Trung tam Chita bénh - Gido duc - Lao
dong xa hoi.

h) Lé phi: Khéng

i) Tén mau don, miu to khai:

Don cua ngudi ty nguyén xin vao Trung tim theo mau s 11 ban hanh kém
theo Thong tu sé 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.

k) Yéu cau, diéu Kién thirc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi nghién ma tiy, ngudi ban ddm ty nguyén xin vao Trung tdm Chira
bénh - Gido duc - Lao dong xa hoi dé duoc chira tri, cai nghién, phuc hdi.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 135/2004/ND-CP ngay 10/6/2004

- Thong tu sb 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.
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7. Thii tuc “Ché d6 tham gip than nhan ddi voi hoc vién tai Trung tdm Chira
bénh — Gido duc — Lao dong xa hoi”
a) Trinh ty thye hién:

Bude 1: Khi t¢i tham gip hoc vién, than nhan hoc vién xuét trinh Gidy chung
minh nhén dan, dién vao Pon dé nghi tham gép hoc vién va s6 tham gap hoc vién do
Trung tdm cung clp.

Bude 2: T6 thim gip c6 trach nhiém huéng dén, gidm sat, quan Iy hoat dong
thim gip, giai dap nhimg thic mic ciia than nhan va hoc vién vé ché do tham gap,
c6 quyén dinh chi viéc tham gap néu vi pham ndi quy Trung tdm va ché d¢ tham gap
va ¢6 trach nhiém cip nhat thong tin theo ddi hoat dong tham gip vao sb tham gap
hoc vién, vao S8 giam sat hoat dong tham gap.

b) Cach thirc thyc hién:

- Truc tiép tai Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong x& hdi.
¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan hd so gdm:

- Pon ctia than nhan hoc vién theo miu s6 14 ban hanh kém theo Thong tu s6
14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.

- S6 tham gdp hoc vién vién theo miu sé 15 ban hanh kém theo Thong tu s6
14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.

- Gidy chitng minh nhéan dén (xuét trinh).

* 84 lugng hd so : 01 (mot) bo.

d) Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi nhan dugc hd so.
d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Than nhan hoc vién.

e) Co quan thwe hi¢n thu tuc hanh chinh:

Trung tdm Chita bénh - Gido duc - Lao dong x4 hoi

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Giai quyét ctia trung tdm cho than nhan thdm gip hoc vién.

h) Lé phi: Khong
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i) Tén mau don, miu t& Khai:

- Don cta than nhan hoc vién theo miu s6 14 ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.

- S6 tham gip hoc vién vién theo mau s§ 15 ban hanh kém theo Théng tu sd
14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Theo yéu cdu cta than nhan hoc vién.

1) Cian cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Théng tu s§ 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.

8. Tha tuc “Tha tuc nghi chiu tang cta hoc vién tai ‘trung tdm Chita bénh —
Gi4o duc — Lao dong x4 hi”

a) Trinh tw thye hién:

Bude 1: Gia dinh hoc vién phai 1am Pon dé nghi c6 x4c nhan cua Uy ban
nhan dan cdp x4 noi hoc vién cu tri giri Giam dbc Trung tm. Noi dung Pon phai
néu rd ho tén, sb Chirg minh nhan dén, noi cu trt, mdi quan hé va4i hoc vién, thoi
gian d& nghi cho hoc vién dugc nghi chiu tang va cam két quan 1y, gidm sat khong
dé hoc vién sir dung ma tay trai phép hodc ¢6 hanh vi vi pham phép luat khac trong
thoi gian vé chiu tang, chiu chi phi don hoc vién vé nha va dua tré lai Trung tam.

Bude 2: Ngay sau khi nhan duoc don dé nghi cua gia dinh hoc vién, Giam déc
Trung tim (hodc ngudi dugc Giam ddc Trung tdm Uy quyén) phai xem xét, Quyét
dinh viéc cho hoc vién nghi chiu tang. Quyét dinh phai bﬁhg vin ban, néu ro thoi
gian dugc nghi, trach nhiém cia gia dinh trong viéc dua dén, quan ly hoc vién trong
thoi gian vé chiu tang. Quyét dinh duoc giri cho gia dinh hoc vién, Uy ban nhan dan
cAp x4 noi ngudi d6 cu tri va luu trong hd so hoc vién.

b) Cach thirc thye hién:

-Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong x4 hoi.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so:

* Thanh phan hé so gdm:

bon dé nghi cta gia dinh hoc vién ¢6 xac nhén cta Uy ban nhan dan cap xa
noi hoc vién cu tra.

* S6 lwong hd so : 01 (mdt) bo.
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d) Thoi gian gidi quyét: Ngay sau khi nhan duoc hé so.

d) P6i twong thyre hién thi tuc hanh chinh: Gia dinh hoc vién.

¢) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Trung tdm Chita bénh - Gido duc - Lao dong x& hdi

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho hoc vién nghi chiu tang.

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thd tuc hanh chinh:

Theo yéu ciu cua gia dinh hoc vién

1) Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Théng tu s6 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.

III. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thi tuc “Hb tro hoc viin héa, hoc nghé, tro cép khé khin ban dau cho nan
nhan”

a) Trinh tw thyc hién:

Budre 1: Trong thoi han 12 (mudi hai) thang, ké tir ngdy duoc co quan c6 thim
quyén xac nhan 1a nan nhan, nan nhan hoic gia dinh nan nhan lam don giri Uy ban
nhén dén cdp xa noi cu tru.

Bude 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc don cua
nan nhan hodc gia dinh nan nhén, Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 1ap hd so gui
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén.

Trong thdi han 05 (nam) ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan du hd so d& nghj cia
Uy ban nhan dan cdp x&, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén c6
trach nhiém thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét
dinh.

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc vén ban trinh cla
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén xem xét, quyét dinh chi hd tro hoc van hoa, hoc nghé, trg cip kho khin ban
dau cho nan nhéan.

b) Cach thirc thuc hién:
- Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Uy ban nhan dan cép xa
noi cu tru.
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¢) Thanh ph:“ln, s6 lwgng ho so:

- Pon dé nghi hd tro ctia nan nhan hodc cia gia dinh nan nhan c6 xac nhan
cia Uy ban nhén déan cip xa theo m3u quy dinh tai Phu luc 16 ban hanh kém theo
Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013.

- Mdt trong cac loai giéy x4c nhén sau:

+ Gidy x4c nhan nan nhén ctia co quan céng an huyén, quén, thj xa, thanh phd
thudc tinh theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 24 ciia Luat Phong, chéng mua ban ngudi
(ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu);

+ Gidy xac nhan nan nhan cia co quan giai ciru theo quy dinh tai Piéu 25 cua
Luat Phong, chéng mua ban ngudi (ban sao cé chimg thuc hoic ban sao kém ban
chinh dé dbi chiéu);

+ Giéy x4ac nhan nan nhan cda co quan diéu tra, co quan dugc giao nhiém vu
tién hanh mot sb hoat dong didu tra, Vién kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan (ban
sa0 ¢4 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu);

+ Gidy to, tai liéu do co quan nudc ngoai cdp di duge co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngodi hodc B Ngoai giao Viét Nam hop phép hoéa lanh sy chimg minh
ngudi d6 13 nan nhan (ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi
chiéu).

* S6 luong ho so : 01 (mot) bd.

d) Thoi gian giai quyét: 11 (mudi mét) ngay lam viéc.

d) P6i twong thwre hién thi tuc hanh chinh;

Nan nhén hodc gia dinh nan nhin

e¢) Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhén dén cdp xa va Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cp
huyén.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh chi hd trg hoc van héa, hoc nghé, tro cdp khé khin ban diu cho
nan nhan.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Don d& nghi hd tro hoa nhap cong dong clia nan nhan bi mua béan theo mau
quy dinh tai Phy luc 16 ban hanh kém theo Thong tu s 35/2013/TT- BLDTBXH.
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k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thdi han 12 (mudi hai) thang, ké tir ngay duge co quan ¢ thdm quyén
xac nhén 13 nan nhan, nan nhan hodc gia dinh nan nhan 1am don gui I:Ty ban nhan
dan cp xa noi cu tri.

1) Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013.
- Thong tu sb 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013.

Ghi cht: Tha tuc hanh chinh nay thay thé cho thu tuc chi h3 trg nan nhan tai
hoa nhap cong déng quy dinh tai Théng tu lién tich sé 113/2010/TTLT-BTC-
BLDTBXH ngay 03/8/2010 cua B Tai chinh va B§ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi sira ddi, bd sung Théng tu lién tich s6 116/2007/TTLT-BTC-BLDTBXH ngay
27/9/2007 huéng dan ndi dung chi, mirc chi cho cong tac xac minh, tiép nhan va hd
trg phu nit, tré em bi buén ban tir nudc ngoai trd vé tai hoa nhép cong déng theo
Quyét dinh sé 17/2007/QB-TTg ngay 29/01/2007 ctia Thi tuéng Chinh phu.

2. Thii tuc “Hoén chip hanh quyét dinh 4p dung bién phap quan 1y sau cai tai
trung tdm quan ly sau cai nghién”

a) Trinh ty thyc hién:

Bude 1: Ngudi sau cai nghién thudc mot trong cac truong hop: Pang ém ning
c6 chimg nhén cta co s& y té tir cdp huyén tré 1én; gia dinh c6 hoan canh dic biét
khé khin dugce Chii tich Uy ban nhan dan cép xa noi ngudi d6 cu tri xac nhén; phu
nit ¢6 thai hodic dang nudi con nhé dudi ba muoi sau thang tudi. Lam don theo mau
s6 3 kém theo Thong tu sb 33/2010/TT-BLDTBXH ngay 01/11/2010 giri Giam déc
Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong xa hdi hodc Gidm dbe Trung tdm quan
ly sau cai nghién.

Déi v6i ngudi da co quyét dinh nhung chua chuyén sang Trung tim quan 1y sau
cai nghién thi Giam ddc Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong x3 hoi tiép
nhan don d& nghj hodn; dbi véi ngudi dang chap hanh quyét dinh tai Trung tim quan
Iy sau cai nghién thi Giam déc Trung tdm quin ly sau cai nghién tiép nhan don dé
nghi hoén.

Buéce 2: Trong thoi han 02 (hai) ngdy, ké tir ngay nhan don, Giam déc Trung
tam Chira bénh — Gido duc — Lao dong xa hoi, Giam déc Trung tAm quan ly sau cai
nghién lam van ban gii Truéng Phong Lao dong — Thuong binh va X& hoi clp
huyén noi 14p hd so dua dbi tuong vao Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong
x4 hoi;
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Budc 3: Trong thoi han 03 (ba) ngay, ké tir ngdy nhan van ban cia Giam ddc
Trung tdm Chita bénh — Gi4o duc — Lao dong x4 hoi, Giam ddc Trung tim quan ly
sau cai nghién, Truéng Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi phai thim tra, 1am
van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén;

Budéc 4: Trong thdi han 02 (hai) ngay, ké tir ngdy nh4n vin ban cia Trudng
Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén
phai xem xét, quyét dinh viéc hoan chip hanh quyét dinh 4p dung bién phéap quan ly
sau cai nghién tai Trung tam.

b) Cach thirc thuwe hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao déng x4 hoi
hodc Trung tdm Quan ly sau cai nghién.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
* Thanh phén ho so gdm:

Pon dé nghi hodn, mién chip hanh quyét dinh ap dung bién phap quan ly sau
cai nghién.

* Sb lugng ho so : 01 (mot) bo.

d) Thoi gian gidi quyét: 07 (bay) ngay lam viéc.

d) Péi twrgng thure hién thii tuc hanh chinh: Ngudi sau cai nghién.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong xd hoi, Phong Lao dong —
Thuong binh va X héi, Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh Hoan chap hanh 4p dung bién phép quéan 1y sau cai tai trung tdm
quan ly sau cai nghién. |

h) L€ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai:

Pon dé nghij hodn, mién chip hanh quyét dinh 4p dung bién phip quéan 1y sau
cai nghién theo mau s 3 kém theo Théng tu sé 33/2010/TT-BLDTBXH ngay
01/11/2010.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Ngudi sau cai nghién thudc mdt trong cac treong hop: Pang dm ning ¢ chitng
nhén cua co sd y té tir cdp huyén tré 1én; Gia dinh ¢6 hoan canh dic biét kho khin
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dugc Chu tich Uy ban nhan din cép xa noi ngudi do cu tru x4c nhédn; Phu nit ¢6 thai
hoiic dang nudi con nhd dudi ba muoi sau thang tudi 1am don giri Giam ddc Trung
tdm Chira bénh — Gido duc — Lao ddng x4 hdi hodc Giam ddc Trung tdm quén Iy sau
cai nghi¢n.

1) Can cit phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 94/2009/ND-CP ngay 26/10/2009;

- Théong tu s 33/2010/TT-BLPTBXH ngay 01/11/2010.

3. Thii tuc “Mién chép hanh quyét dinh 4p dung bién phép quan 1y sau cai tai
trung tdm quan ly sau cai nghién”

a) Trinh ty thye hién:

Bude 1: Ngudi sau cai nghién thudc mét trong cac truong hop: Pang mic bénh
hiém nghéo c¢6 chimg nhan ctia co sé y té tir cAp huyén trd 1én; Bénh nhén AIDS giai
doan cudi. Lam don don theo miu sb 3 kém theo Thong tu sé 33/2010/TT-
BLDTBXH ngay 01/11/2010 giri Gidm ddc Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao
dong x4 héi hodc Giam ddc Trung tdm quan 1y sau cai nghién.

Péi v6i nguoi da cé quyét dinh nhung chua chuyén sang Trung tim quén ly sau
cai nghién thi Gidm dbe Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong xa hoi tiép
nhan don dé nghi hodn; ddi véi ngudi dang chép hanh quyét dinh tai Trung tim quan
Iy sau cai nghién thi Giam dbc Trung tAm quan 1y sau cai nghién tiép nhdn don dé
nghi hoén.

Bucce 2: Trong thot han 02 (hai) ngay, ké tir ngdy nhan don, Giam ddc Trung
tdm Chira bénh — Gido duc — Lao ddng xa hoi, Gidm ddc Trung tdm quan ly sau cai
nghién l1am van ban gui Truéng Phong Lao dong — Thuong binh va X& hoi cdp
huyén noi 1ap hd so dua dbi tuong vao Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong
x4 hoi;

Bude 3: Trong thoi han 03 (ba) ngdy, ké tir ngay nhén van ban cua Giam déc
Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao déng xa hoi, Giam déc Trung tim quan Iy
sau cai nghién, Trudng Phong Lao ddng — Thuong binh va Xa héi phai thdm tra, 1am
van ban trinh Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén;

Bucc 4: Trong thoi han 02 (hai) ngay, ké tir ngay nhén van ban cua Trudng
Phong Lao déng — Thuong binh va X& héi, Cha tich Uy ban nhan dén cdp huyén
phai xem xét, quyét dinh viéc mién chép hanh quyét dinh 4p dung bién phép quén Iy
sau cai nghién tai Trung tam.
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b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Chira bénh — Gido duc — Lao dong xa hoi
hodc Trung tdim Quén ly sau cai nghién.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:
* Thanh phéan hé so gdm:

Pon dé nghi hoan, mién chép hanh quyét dinh ap dung bién phap quan 1y sau
cai nghién.

* $6 lwong ho so : 01 (mdt) bo.

d) Thoi gian giai quyét: 07 (bay) ngay lam viéc.

d) P6i twong thue hién thd tuc hanh chinh: Nguoi sau cai nghién.
¢) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong x& hdi hodc Trung tdm Quan ly
sau cai nghién, Phong Lao dong — Thuong binh va X& héi, Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh Mién chép hanh 4p dung bién phép quéan Iy sau cai tai trung tdm
quan ly sau cai nghié¢n.

h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, miu t& khai:

Pon d& nghj hodn, mién chip hanh quyét dinh 4p dung bién phap quan ly sau
cai nghién theo miu sd 3 kém theo Thong tu s& 33/2010/TT-BLDTBXH ngay
01/11/2010.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi sau cai nghién thudc mét trong cac trudong hop: Pang méc bénh hiém
nghéo ¢ chitng nhan cta co s¢ 'y té tir cdp huyén trd 1én; Bénh nhan AIDS giai doan
cudi lam don gai Gidm dbc Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao ddng x4 hoi
hoic Giam ddc Trung tim quén Iy sau cai nghién.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s§ 94/2009/ND-CP ngay 26/10/2009;
- Théng tu s6 33/2010/TT-BLDTBXH ngay 01/11/2010.
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IV. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Thi tuc “Quyét dinh quan 1y cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh”
a) Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Ngudi nghién ma tdy hodc gia dinh, ngudi gidm hd cia ngudi nghién
ma tuy chua thanh nién c6 trach nhiém dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh véi
Uy ban nhan dan cép xa noi cu tri. TS cong tac gitip Chu tich Uy ban nhan dan cp
x4 tiép nhan hd so diing ky tw nguyén cai nghién tai gia dinh.

Buée 2: Trong thdi han 03 (ba) ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan duoc hd so
dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh, T cong tac c6 trach nhiém tham tra hd so
va 1am vin ban trinh Chu tich Uy ban nhan déan cép xa quyét dinh quan 1y cai nghién
tu nguyén tai gia dinh.

b) Cach thirc thwc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip x4.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so gdom:

- bon dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh cia ban than hodc gia dinh,
ngudi giam ho cua ngudi nghién ma tiy. Noi dung don phai bao gdm cac ndi dung:
tinh trang nghién ma tdy; cac hinh thirc cai nghién ma tiy da tham gia; tinh trang
strc khoe; cam két tu nguyén cai nghién ma tuy tai gia dinh.

- Ban so yéu 1y lich clia ngudi nghién ma tay.

- K& hoach cai nghién c4 nhan cuia ngurdi nghién ma tay.
* S6 luong hd so : 01 (mdt) bo.

d) Thoi gian giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc.

d) Poi twong thyre hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi nghién ma tiy hoac gia dinh, ngudi gidm ho cua ngudi nghién ma tay
chua thanh nién.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

Uy ban nhén dan cép xa

g) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh quan 1y cai nghién ty nguyén tai gia dinh.
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h) L¢ phi: Khong
i) Tén mau don, miu t& khai: Khong
k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi nghién ma tiy dang cu trd tai cong ddng tu giac khai bao va tu nguyén
dang ky cai nghién tai gia dinh.

1) Cin cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh 94/2010/ND-CP ngay 09/9/2010

2. Thii tuc “Quyét dinh cai nghién ma tay tu nguyén tai cong déng”
a) Trinh ty thyuc hién:

Buwéce 1: Ngudi nghién ma tiy hodc gia dinh, ngudi giam hd cua nguoi nghién
ma tiy chua thanh nién cé trach nhiém tu gidc khai bao va ndp hd so dang ky tu
nguyén cai nghién tai cong ddéng v4i Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.

Buéc 2: Trong thdi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan dwoc H) so
dang ky tu nguyén cai nghién tai cong déng, T cong tac c6 trach nhiém thim tra hd
50, lap danh sach dbi twong tw nguyén cai nghién va lam van ban trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cép xa.

Buéce 3: Trong thoi han 03 (ba) ngay, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi
cia TS cong tac, Chu tich Uy ban nhén dan cip xi quyét dinh viéc cai nghién tu
nguyén tai cong ddng.

b) Cach thirc thye hién:

- Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhéan dan cép xa.
¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so gdm:

- Pon dang ky tu nguyén cai nghién tai cong dong cta ban than hodc gia dinh,
ngudi gidm ho cta ngudi nghién ma tiy. Pon phai bao gdm cac ndi dung: tinh trang
nghién ma tay; cac hinh thirc cai nghién ma tiy da tham gia; tinh trang sttc khde;
cam két tu nguyén cai nghién ma tay tai cong dong.

- Ban so yéu ly lich cia ngudi nghién ma tay.
* 86 luong hd so : 01 (mot) bd.

d) Thoi gian gidi quyét: 06 (sdu) ngay lam viéc.
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d) Pbi tugng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi nghién ma tiy hodc gia dinh, nguoi giam hd cda ngudi nghién ma tuy
chua thanh nién.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan c4p xa

g) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cai nghién tur nguyén tai cong déng.

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi nghién ma tay dang cu tra tai cng ddng tu gidc khai bdo va tu nguyén
dédng ky cai nghién tai cong déng.

I) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh 94/2010/ND-CP ngay 09/9/2010.

3. Thii tuc “Hodn chip hanh quyét dinh cai nghién bét budc tai cong dong”

a) Trinh ty thuc hién:

Budére 1: Ngudi phai chdp hanh quyét dinh cai nghién bét budc tai cong dong
dang Om ning c6 ching nhin cua bénh vién tr tuyén huyén tré 1€n hodc phu nit
dang c¢6 thai cé chiing nhan cda bénh vién tir tuyén huyén trd 1én hodc phu nit dang
nudi con nhé dudi ba muoi sdu thang tudi 1am don d€ nghi hoan (kém theo cac gidy
t& chirg minh thudc ddi tuong hodn cai nghién) giri TS trudng TH cong tac.

Buée 2: Trong thdi han 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don, T
trudng To cong tdc xem xét, tham tra va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Buére 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc vin ban
cta TH trudng TS cong tac, Chur tich Uy ban nhan dan cip xa phai xem xét, quyét
dinh viéc hoin chip hanh quyét dinh.

b) Cach thikc thye hién:

- Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép xa.

¢) Thanh phan, s0 lrgng ho so:

* Thanh phin hd so gdm:

Pon dé& nghi hoan (kém theo cac gidy to chig minh thudc déi twong hodn cai
nghién).

* S6 lugng hd so : 01 (mot) bd.
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d) Thoi gian giai quyét: 05 (nim) ngdy lam viéc.

d) D6i twgng thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi phai chdp hanh quyét dinh cai nghién bit budc tai cong dong.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhén dan cép xa.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh hoéin chip hanh cai nghién bit budc tai cong dong.

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

K) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi phai chdp hanh quyét dinh cai nghién bit budc tai cong dong dang ém
ndng c¢6 ching nhan cia bénh vién tir tuyén huyén tr¢ 1én hodc phu nit dang ¢6 thai
c6 chimg nhén ciia bénh vién tir tuyén huyén tré 1én hodc phu nit dang nudi con nhé
duéi ba muoi sau thang tudi 1am don dé nghi hodn gui T trudng T cong tac.

1) Can cwr phap ly cia thia tuc hanh chinh:

Nghi dinh 94/2010/ND-CP ngay 09/9/2010.

4. Thi tuc “Mién chap hanh quyét dinh cai nghién bét budc tai cong dong”

a) Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Nguoi phai chép hanh quyét dinh cai nghién bét budc tai cong dong
dang méc bénh hiém nghéo c6 chimg nhén cia co sd y té cip huyén tré 1én, hoac
trong thoi gian hodn chép hanh quyét dinh ma ngudi d6 tw nguyén cai nghién, khong
con sir dung ma tdy c6 Gidy x4c nhén da hoan thanh thdi gian tu nguyén cai nghién
lam don & nghi mién (kém theo cac gidy to chimg minh thudc ddi tugng mién cai
nghién, tu nguyén cai nghién) gtri T4 truéng Td cong tac.

Buéce 2: Trong thoi han 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhdn don, T
trudng To cong tac xem xét, thdm tra va trinh Chu tich Uy ban nhan dén c4p x4.

Bu6e 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc van ban
cta T4 trudng TH cong tac, Chu tich Uy ban nhan dan cap xd phai xem xét, quyét
dinh viéc hoéin chap hanh quyét dinh.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip xa.
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¢) Thanh phﬁn, s6 Iwong hd so:
* Thanh phan hé so gdm:

Pon dé nghi hoan (kém theo céc gidy to chirng minh thudc dbi twong hodn cai
nghién).

* $6 lugng hd so : 01 (mét) bo.

d) Theoi gian giai quyét: 05 (n3m) ngay 1am viéc.

d) Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi phai chip hanh quyét dinh cai nghién bit budc tai cong dong.
e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cép x4.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh mién chép hanh cai nghién bét budc tai cdng déng.
h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi phai chép hanh quyét dinh cai nghién bat budc tai cong déng dang méc
bénh hiém nghéo c6 chimg nhan ciia co s& y té cip huyén tré 1én, hosc trong thoi
gian hoan chép hanh quyét dinh ma nguoi dé tu nguyén cai nghién, khong con st
dung ma tiy c6 Gidy x4c nhan d3 hoan thanh thoi gian tu.nguyén cai nghién lam
don d& nghi mién (kém theo céc gidy to ching minh thudc dbi tugng mién cai
nghién, ty nguyén cai nghién) grri T trudng T cong tac.

I) Cin cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:
Nghi dinh 94/2010/ND-CP ngay 09/9/2010.
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